Formation oval-e2

Module gestion des structures et des
personnes



Prérequis

Personne

— Chaque licencié doit préalablement a toutes actions, étre
titulaire d’'une adresse mail

Chaque structure a un administrateur:

— Son président (un seul par structure a inscrire sur
I'organigramme de la structure)

Délégation de droits:

— La délégation de président peut étre déléguée a une seule
personne de la structure, affiliation a jour.

Roles et Profils

— 11, pour la FFR (Adm, Aff, Tutorat, DTN, DTA, Med, ...
— 7, au niveau du Comité

— 3, pour le club (Utilisateur, Adm, Aff)



Travaux sur lI'application

Présentation de la page d’accueil Oval-e2
Procédure de création d’une affiliation
Procédure de création d’une ré affiliation
Mise en pratique

Questions diverses



LOGICIEL OVAL-E 2
CAS PRATIQUES



Chaque licencié (ou
demandeur de licence)
doit posséder une
adresse mail sur
laquelle il va recevoir
son identifiant (numéro
de licence) et son mot
de passe pour rentrer
dans son acces Ovale

Il n’y aura plus d’acces
« club » mais un acces
licencié qui peut avoir
des droits sur un club,
un CD, un CT selon le
cas...

Connexion
club

Accéder a votre compte

~ (QVAL-e

ldentifiant *

Mot de passe *

Mot de passe oublié ?



Page d’accueil OVAL-E, utilisateur de club

B+ o RN

BONJOUR, MARION KELLIN !
R C ST GENES CHAMPANELLE

& / Accueil

Page d'accueil Oval-e 2

A Accue ;:'iSTRUCTURES-AFFILIﬁTION o FhSTRUCTURES-FUSION i‘:‘iSTRUCTURES-MISEEN SOMMEIL ‘hFFILIATIONS

FFR Ovale

© 2017 Oval-e - Tous droits réservés

Connexion Page d’accueil d’un licencié ayant des droits sur un club: exemple
club Marion KELLIN sur le RC St Genes Champanelle




GESTION DES DROITS

Chaque Président de club dispose d’office d’un acces « gestionnaire des droits »
qu’il peut déléguer a une seconde personne. Ces deux personnes peuvent
attribuer des droits aux autres personnes affiliées dans leur club

[\ [N i
EFICHESIGN.&LETIQUE ‘AFFILIES ?CDMPETITIONS @FINANCESETRH .DOCUMENTS QRAPPDRTS 1l COMMISSIONS WREGRGUPEMENT GDROITS

Utilisateur G_USR G_ADM G_AFF G_TUT
BABAULT JEAN PIERRE (1962071224340) O O v O
CAISSIER DOMINIQUE (1966101651619) O O (] v
KELLIN MARION (1981072247048) [« [+ [+ ¥
LOURENCO MARIE (1568082541047) 4] ] v [



Tableau de bord - AFFILIES

Connexion

club

Tableau de bord - Gestion des Affiliés

ﬁ ACCUEIL i':'iSTRUCTURES - AFFILIATION o i':]STRUCTURES - FUSION EI'i STRUCTURES - MISE EN SOMMEIL ‘ AFFILIATIONS

0/235 NON TRANSMISES

AFFILIATIONS A COMPLETER PAR LE CLUB O%
OU L'AFFILIE

1/235 EN COURS

AFFILIATIONS EN COURS D' INSTRUCTION O%
PAR LE(S) VALIDATEUR(S)

234/235 QUALIFIES

0/0

AFFILIATIONS A TRAITER O%

STRUCTURE TYPE NUMERO AS PRENOM NATIONALITE CLASSE AGE QUALITE CONTRAT ETAT
- = = = Encours = | X
58751 A 201727136340 KELLIMN GABRIEL France M +18 Joueurs - En cours Actions =

Validateur : CT_30055_AFF | FFR_3040E_MED



Fiche signalétique club

Connexion

club

R C ST GENES CHAMPANELLE —
(5875L)

a S Rty 00
EFICHESIGNALETIQUE ‘AFFILIES TCOMPETITIONS @FINANCESETRH .DOCUMENTS QRAPPORTS 1l COMMISSIONS '&‘REGROUPEMENT GDROITS

@  CLUB:ACTIF ACTIONS ~
ACRONYME SAINT GENES CHAMPANELLE RCSGC
. ®
= / SITE INTERNET L I =
'qg il LES PRATIQUES
FFR DANS LA STRUCTURE
SIEGE SOCIAL | Ceocodes = aville v | Pas de géocodage ¥ )
LE BOURG CORRESPONDANT
1 ‘\7 CA ; Ff I":l\ / A E
NERT B BUANC 63122 SAINT GENES CHAMPANELLE L EUPENCE MBI
CODE INSEE : LES AIRES
63210 AURIERES
Sl CODE INSEE -
TELEPHONE PROFESSIONNEL )
= EMAIL : . mh@orange.fr
0473873510 =




ACTIONS

let Affiliés - Affiliations J s

Connexion Tutorat
club

R C ST GENES CHAMPANELLE — iy,
(5875L)

[ e il
EFICHESIGNALETIOUE ‘AFFILIES IE!:'COMPETITIQNS @FINANCESETRH .DOCUMENTS QRAPPDRTS 1l COMMISSIONS WREGRUUPE-‘IENT GDROITS

RECHERCHE AVANCEE
Filtrer par groupe: N
Filtrer par saison: v Supprimer les filtr Appliquer
Reaffilier les membres sélectionnés pour la saison 2016-2017 ACTIONS -~
= Ne LICENCIE NOM PRENOM NATIONALITE ~ CLASSE D'AGE QUALIFICATION DATE FIN EMAIL
= = = m
1995011000256 ARDECHE PAUL France M +18 AO 30/06/2017 |.mh@orange.fr Actions v
1995011000256 ARDECHE PAUL France ACF 30/06/2017 |.mh@orange.fr Actions =

200310194158% AUBERT QUENTIN France M-14 AO 30/06/2017 Actions =



Sonnexien Nouvelle Affiliation

Formulaire de (ré)affiliation / mutation a la F.F.R.

DATE DE LA DEMANDE : 02/03/2017 CLUB:5875L /R C 5T GENES CHAMPANELLE

TYPE DE LA DEMANDE : Affiliation COMITE : 30055 / AUVERGNE DOSSIER :

RECHERCHER UN MEMBRE AFFILIE A LA FFR

RECHERCHER UN AFFILIE RECHERCHER

Les informations marquées d'un astérisque (*) sont obligatoires et doivent impérativement étre renseignées pour valider la demande d'affiliation.

Si on veut rechercher un joueur déja existant: saisir le nom dans la
barre de recherche




Nouvelle Affiliation — Pavé 1 vierge

ETAPE 1 : METTRE A JOUR LES RENSEIGNEMENTS PERSONNELS

Informations sur le licencié A
NOM *
PRENOM *
DATE NAISSANCE * ]
SEXE * y
NATIONALITE * o

EMAIL *

CONFIRMER EMAIL *

6 champs sont obligatoires dans Ovale 2: Nom, Prénom, date de
naissance, sexe, nationalité et Email!! Pour que le demandeur
recoive sa demande d’affiliation par mail

Connexion

club




Nouvelle Affiliation — Pavé 1 rempli

PRENOM * Maclys
DATE NAISSANCE * 01/01/2012 ]
SEXE * Féminin v
NATIONALITE * France v

EMAIL *

mkellin.comite@gmail.com

CONFIRMER EMAIL *

mkellin.comite@gmail.com

Tuteurs légaux A
TUTEUR #1 *

AJOUTER UN TUTEUR

Exemple pour un joueur mineur: une case supplémentaire apparait
pour renseigner les tuteurs légaux

Connexion

club




Nouvelle Affiliation — Pavé 2 vierge

ETAPE 2 : SELECTIONNER LES LICENCES DESIREES

Connexion
club
Licence de joueur A
LICENCE * o
Licence educateur / entraineur A
LICENCE EDUCATEUR / o
ENTRAINEUR *
Licence arbitre A
LICENCE ARBITRE * y
Licence dirigeant A
LICENCE DIRIGEANT * o

TRANSMETTRE A L'AFFILIE

C’est le club qui choisi la qualité a attribuer au demandeur. Tous les champs a étoile
doivent étre remplis (choix, oui ou non), ils ne seront pas modifiables par le
demandeur lorsqu’il recevra sa demande d’affiliation




Nouvelle Affiliation — Pave 2

choix des qualités
club

Licence de joueur A

LICENCE * [ ~ ]

Aucune licence joueur

‘DUCATEUR / Compétition
JTRAINEUR * Educatif
Loisirs

Mouvelles pratiques

“C ANDITNE %

Exemple: choix du type de licence joueur...

Puis a la fin de la saisie cliquer sur le bouton : « transmettre a l'affilié » en bas de
page

TRANSMETTRE A L'AFFILIE




Réception Email par le demandeur

Affiliation a la FFR

Bonjour KELLIN MAELYS,

Vous recevez ce mail car votre club R C ST GENES CHAMPANELLE a demandé votre affiliation a
la FFR pour la saison 2016-2017.

L'affiliation a la FFR se passe désormais en ligne. Le formulaire d'affiliation vous permet :

* [De contrdler et mettre a jour vos informations personnelles
= Controler les licences qui ont été demandees par votre club
= Signer et valider les conditions d'assurance de la FF.R

Afin dinstruire votre dossier veuillez trouver ci-dessous vos identifiants de connexion & Oval-e

Adresse Oval-e : https://oval-e-pp.ffr.fr



Réception Email par le demandeur

Adresse Oval-e : https://oval-e-pp.ffr.fr
Login : 2011012000280
Mot de passe : r7S7QZ3C_-

Une fois connecte, vous pourrez remplir le formulaire d'affiliation a la FFR accessible depuis
votre tableau de bord.

Les informations associées a votre demande sont visibles ci-dessous:
Licence arbitre : Non
Licence dirigeant

Licence : Non
Qualiteés :

Vous pouvez egalemement acceder a votre demande de re affiliation en cliguant sur le lien
suivan{ : https://oval-e-pp.ffr.fr/Affilies/DemandeAffiliation/Index/271429

Vous remerciant de l'intérét que vous portez a la FFR



Connection du demandeur a Oval-e

Accéder a votre compte

~7 (FVAL-e

ldentifiant *

Mot de passe *

Mot de passe oublié 7




Saisies complémentaires
du demandeur (futur affilié)

VILLE NAISSANCE *

CODE POSTAL NAISSANCE *

TELEPHONE PROFESSIONNEL
TELEPHONE PORTABLE
TELEPHONE DOMICILE

LISTE ROUGE *
AUTORISATION CNIL *
EMAIL * mkellin.comite@gmail.com

CONFIRMER EMAIL *

mkellin.comite@gmail.com



Saisies complémentaires
du demandeur (futur affilié)

Adresse du licencié

ETAGE - ESCALIER -
APPARTEMENT

IMMEUBLE - BAT. -
RESIDENCE

NUMERO ET LIBELLE DE VOIE

*

LIEU-DIT OU BOITE POSTALE
CODE POSTAL *

CODE INSEE

LOCALITE *

PAYS *

SAUVEGARDER LES INFORMATIONS SAISIES




Partie Etape 2 — non modifiable par le
demandeur (verrouillé par le club)

ETAPE 2 : SELECTIONNER LES LICENCES DESIREES

Licence de joueur A

LICENCE * Aucune licence jousur e
Licence éducateur / entraineur A

LICENCE EDUCATEUR / Non v

ENTRAINEUR *
Licence arbitre A
La licence d'arbitre ne doit pas étre demandée pour les joueurs en capacité d'arbitrage. Merci de cocher L.CA dans |a
gualité de joueur.
LICENCE ARBITRE * Non v

Licence dirigeant A
LICENCE DIRIGEANT * Non v



Partie Etape 3 — Mentions légales et
Connexion ASS urances

demandeur

Le demandeur déclare par la présente :

Accepter d'étre domicilié au sigge du club auprés duquel il est rattaché,
Accepter de se soumettre a toutes les décisions ou sanctions qui lui seraient infligées par la FFR ou un Comité Territorial en sa qualité de licencié a la FFR.
Refuser que les renseignements figurant sur le présent document soient utilisés par la FFR & des fins commerciales, associatives ou humanitaires.

Etre informé gu'il posséde un droit d"accés et de rectification auprés de la FFR pour les renseignements & caractére personnel le concernant (Loi informatique et liberté du 6 janvier 1978).

U Jai pris connaissance et jaccepte les conditions de la FFR

Informations relatives aux précautions a prendre afin de pratiquer le rugby

[ Je reconnais avoir été informaé(e) par la FFR, par mon Cemité Territorial et par men club :

1/ des contraintes spécifiques liées 3 |a pratique du rugby, tant 3 l'entrainement qu'en compétition, et de |a nécessité d'une préparation adégquate, notamment de la colonne vertébrale, selon |e poste
occupe.

2/ des garanties responsabilité civile etindividuelle accidents dont je benéficie par l'intermediaire de ma licence souscrite auprés de la FFR pour lesguelles une notice figure ci-desseus (bouton
"Prendre connaissance des assurances et des options facultatives”).

3/ de mon intérét a souscrire des garanties individuelles complémentaires.

4/ gue lesdites garanties complémentaires proposées figurent au dos du présent document et me permettent en particulier de porter la limite des garanties de 4,5 4 6 M€ maximun pour les IPP
importantas.

Informations relatives aux assurances a prendre afin de pratiquer le rugby

PRENDRE COMNAISSANCE DES ASSURANCES ET DES OPTIONS FACULTATIVES *

Les cases sont a cocher sinon la procédure d’affiliation ne peut pas remonter
au club (pour qu’il la transmette au comité). Il faut également aller sur le
bouton « prendre connaissance des assurances... »




Partie Etape 3 — Mentions légales et

Assurances

PRENDRE CONMNAISSANCE DES ASSURANCES ET DES OPTIONS FACULTATIVES *

Lorsqu’on clique
sur le bouton,
apparait les
conditions
d’assurance avec
I'option de
souscription
possible a la
complémentaire

Connexion

demandeur

services, au prof de
gamaties.
Les peestations saivaaces soRs
o vuine rapatricment midic
* I présenco i voere chevet

e « Accidents Corporels » soat
au titre de b garantie

. Towes les sommes versées o dues par
emnisation ot par ot oeganisme imervemant
dins Findomnisation des prejedioss assurés viennent en diduction do chacuse des
indemnités décrives c-dessous

Vous &tes ks lors d'un événement garaatl ea cas de - as de soins, défick fonctionne!
permancat, déods.

Nature ef limites de votre garastic Aceidunts Corparvs :

Frais midicaur, S o ‘e

des prestations foumics par ks régimes soctaux obligaivings o€ 5'il v # liow: dos régimes
complémemaires o dare ' limite des frals réeis

* Asswrés sochaun 150 % dox tarifs convontiomnés do  Sécurin

Sociaie e vigeeur & b &ile du remboursement

200 % des tarifs conventionnés do ka Sécuriné

Sociake e vigueur & b date du remboursiment

soe liminés. & 500 € par dent Fracterés 3vee un maximum

* Noa assurés soclau

* Les frais de prothise

dentalre B2 2.500 € par accidere

Lo frais é¢ chambre son¢ peis en clarge oa cas &'intervention de ls Sécurnd
Individuelie Sociake ou d'um organisms similaire

* Les frais de transport 35 % des frais dans la limie do $00 € par pccideat
en amhatance

* Lt frais g optique soat Liminds & 400 & en cas de bris de fenemes s cours
posr les arbitres d'un match:

.
200000 | 300.000 euonou‘uuu.(m I

Prime T.1.C_sckon b catogoric d loencs (€)
Option | PR soouisn) | dousustoe) | doseur | dooeuss | G
m‘:.:nu Wams et | -18ms ~16 ans 15a0s
i ) 160 W0 30 10
2 0 110 ) 35 15
3 ) 10 ) 40 2

2.2 Lodemnités poarnalicres (suitc b une peree de salalre ciclic)
Une franchise de 30 jours est appiable. La duréc de b gammie est do 365 jours

comptés & parsir de i dute du 1% smit de ravad
: Montant maximem . 6
Optian joumaber (€) Prime T.T.C{€)
] 40 3%
2 an 600
3 160 350
[ LES INSCRIPTIONS SONT RECUES AU CLUB ]

Courtier Gestionmaire - Conere de Geston Administmind Rugby
$1 avenue Hoche 75405 PARIS CEDEX 08
S.A o capital do 264.000 € Siret Paris. B 379 429 756
CGA RUGBY N? ORIAS 17 (22 402
Pou les upéeations d counags d'essurances, garuntic fisanciére
e sssurance de I N o
aux amcles L530-1 et LS30-2 du code des essumnces.
FIDELLA ASSISTANCE
Scchre anomyme sw capital de 12.571 744 € eoitrement Bt
Entrepeise régic par fe Code des Assursaoss - R.C.S. Paris B 177 764 601
Sieet 377 768 601 00017 - NAF 65122
27 quai Camot 92212 SAINT-CLOUD CEDEX
GMF ASSURANCES
Sockité ancoyme au capital dc 181,385,460 €
Entreprise s6gic par ' Code des Assumnces
R.C.S. Parls B 398972501 NAF 68122
188 rue Aaswole France 92997 LEVALLOIS-PERRET Codex

@ Je reconnais avoir lu et pris connaissance des informations figurant dans la notice d'assurance

Assurances complémentaires

© Option 1 : Je décide de souscrire aux garanties complémentaires qui me sont proposées et je remplis les formalités

correspondantes

© Option 2 : Je décide de ne pas souscrire aux garanties complémentaires qui me sont proposées, en toute

connaissance de cause

ANNULER

VALIDER




Partie Etape 4 — Pieces justificatives

ETAPE 4 : TELECHARGER LES PIECES JUSTIFICATIVES

Piece a joindre au dossier (Identité)

Photo d'identité

Sélectionner_.

Justificatif d'identité ou
photocopie du passeport

Sélectionner...

A.S (formulaire papier)

A.S diment complétée et

signée Sélectionner...



Partie Etape 5 — Pieces justificatives

ETAPE 5 : TELECHARGER LES PIECES JUSTIFICATIVES

Pieces a joindre au dossier (Medical)

Autorisation de soin en cas

d'accident Salectionner...

Documents a télecharger

% Conditions d'Assurances

TELECHARGER L'AS SAUVEGARDER LES INFORMATIONS SAISIES




TRANSMISSION DE LA LICENCE PAR LE
CLUB AU COMITE

Connexion
club —
En bas de page des documents pourront étre a télécharger

Documents a télecharger

® Conditions d'Assurances

TELECHARGER L'AS TRANSMETTRE A LA FFR SAUVEGARDER LES INFORMATIONS SAISIES

Les informations ayant été complétées par le demandeur, le club peut a
présent « transmettre a la FFR (Comité) » pour que ce dernier débloque la
licence qui sera au bout de |la procédure, imprimée par le club




IMPRESSION DE LA LICENCE PAR LE CLUB

Connexion
club
STRUCTURE NUMERO AS NOM PRENOM NATIONALITE CLASSE AGE QUALITE CONTRAT ETAT
= E) ) = Enmcours = | X
5875L A 2017271363A0 KELLIN GABRIEL France M +18 Joueurs - En cours Actions +
Validateur : CT_30055_AFF | FFR_3040E_MED
5875L A 2017271538A0 KELLIN RAPHAEL France M +18 Joueurs - En cours Actions v
Validateur : CT_30055_AFF
1 20 ~~ | Lignes par page Afficher lesitems 1-2de 2

Une fois la licence validée/débloquée par le comité ou la FFR, le club voit apparaitre la
carte de qualification qu’il aura a imprimer dans le bouton « actions »

Code Couleur:

Rouge: affiliation refusée (par le validateur AFF) ou qualité refusée (par le médecin ou le
DTA, etc...)

Bleue: qualité en attente d’avis

Vert: affiliation validée (par le validateur AFF) ou qualité validée (par le médecin, DTA,
DTN, etc...)




REAFFILIATIONS

Connexion

club

Il faut indiquer la saison précédente et cliquer sur « Appliquer » puis
apparaissent les petites cases a cocher a gauche, on peut demander
les ré affiliations une par une ou « en masse » avec la case encadrée
en noir dans le bandeau rouge

a [ i
EFICHESIGN.&LETIQUE ‘AFFILIES TCDMPE'"“ONS @FINANCESETRH .DOCUMENTS QRAPPDRTS 1l cCOMMISSIONS WREGROUPEMENT EDROITS

RECHERCHE AVANCEE

Filtrer par groupe:

Filtrer par saison:

2015-2016 ~ Supprimer les filtres Appliquer

Réaffilier les membres sélectionnés pour la saison 2016-2017 ACTIONS ~

Ne LICENCIE

0] 1995021573803

2004071776598

2003101941588

(0] 2001031694218

1995091354240

1962071224340

PRENOM NATIONALITE ~ CLASSED'AGE  QUALIFICATION  DATE FIN EMAIL
i
ALIZON AXEL France M-18 AO 30/06/2016 Actions =
ANDAN LOUIS France M-12 AO 30/06/2016 Actions =
AUBERT QUENTIN France M-14 AO 30/06/2016 Actions =
AUBERT ANTOINE France M-16 AO 30/06/2016 Actions =
AZEMA TOM France M-18 AM 0 30/06/2016 Actions =

BABAULT JEAN PIERRE France M+18 NP 0 30/06/2016 zz_ffr_ovale@webnet fr Actions =



REAFFILIATIONS

Connexion Exemple de réaffiliation du licencié ALIZON Axel, la case est cochée a
club gauche et on clique sur le bouton « Actions » qui fait apparaitre un
encadré ou l'on peut demander la réaffiliation. En amont il faudra
renseigner une adresse mail (comme elle fait défaut dans ce cas |a)
sinon le demandeur ne recevra jamais son formulaire de demande

de licence.

@ | 1999021573803 ALIZON AXEL France M-18 NG 30/06/2016 Actions v
2004071776598 ANDAN LOUIS France M-12 20 30/06/2016 ® Acceder 4 la fiche
2003101941589 AUBERT QUENTIN France M-14 a0 30/06/2016 | & imprimer carte de qualification

(J 2001031694218 AUBERT ANTOINE France M-16 a0 30/06/2016 (7 Reafilliation 2016-2017
1999091354240 AZEMA TOM France M-18 AM (O 30/06/2016 # Modifier I'adresse email
1962071224340 BABAULT JEAN PIERRE France M+18 NP (O 30/06/2016 zz] % Reinitialiser le mot de passe




NCE EDUCATEUR et/ou ARBITRE

Connexion

club

ETAPE 5 : TELECHARGER LES PIECES JUSTIFICATIVES

Pieces a joindre au dossier (Medical)

Document médical - Licence
Arbitre (4 conserver diment selectionner...
complété par le licencié)

Attestation d'inscription au
dipléme educateur Sélectionner...

Pour les éducateurs ou arbitres, des pieces supplémentaires sont

demandées afin de pouvoir procéder a la validation de la qualité au
niveau du comité/FFR




